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1. OBJETIVO

Definir el procedimiento para liquidar, reconocer y girar la compensacidon econdmica
temporal para los afiliados al Régimen Subsidiado con diagnostico confirmado de
Coronavirus COVID-19, con el finde dar cumplimiento con lo establecido en el Articulo
14 del Decreto Legislativo 538 de 2020 y reglamentado por los articulos 23 y 24 del
Decreto 1374 de 2020 y la Circular 041 de 2020 sustituidapor la Circular 015 de 2021
expedida por la ADRES.

2. ALCANCE

Inicia con la recepcion de la informacion a través del Sistema de informacion para el
reporte y seguimiento en salud a las personas afectadas por el COVID-19 -SEGCOVID?
dispuesta por el Ministerio de Salud y Proteccidén Social a través del SFPT de intercambio
de informacion. Posteriormente, se realizan validaciones de la completitud de datos de la
base entregada, y del cumplimiento de los requisitos descritos en el Anexo técnico de la
Circular 015 de 2021. Finalmente, la ADRES realiza el giro en nombre de la EPS
directamente al afiliado bancarizado o por el mecanismode pago por giro o giro por
ventanilla o por cualquier otro mecanismo que permita la dispersién de los recursos y
publica los giros realizados.

3. LIDER DEL PROCEDIMIENTO

La Direccion de Liquidaciones y Garantias, especificamente la Subdireccion de
Liguidaciones del Aseguramiento, es la encargada de revisar las validaciones necesarias
para la liquidacién que soportala ordenacidon del gasto respectivo. A la Direccién de
Gestion de Recursos Financieros de Salud le corresponde encargarse del proceso de
enrolamiento bancario de los terceros y hacer el giro a los usuarios bancarizados en
representaciéon del grupo familiar beneficiario, a una cuenta de tramite simplificado,
cuenta tradicional o a través del pago por giro o giro por ventanilla o por cualquier otro
mecanismo que permita la dispersidn de los recursos. La Direccion de Gestion de
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones interviene en el desarrollo del
aplicativo, procesamiento y disposicion de la informacion.

4. POLITICAS DE OPERACION

Este procedimiento se enmarca en lo definido en el Decreto Legislativo 538 de 2020, asi
como el Decreto 1374 del mismo afio, con el cual se cre6 en el Programa de Pruebas,
Rastreo y Aislamiento Selectivo Sostenible-PRASS para el seguimiento de casos y
contactos del nuevo Coronavirus COVID19, definiendo la Compensacion Econdmica
Temporal para el régimen subsidiado como una estrategia para incentivar el
cumplimiento del aislamiento preventivo obligatorio.

El Decreto 538 de 2020 establecié que la Compensacién Econémica Temporal para el
régimen subsidiado corresponde a siete (7) dias de Salario Minimo Diario Legal Vigente -
SMDLYV vy beneficiaraa los afiliados al régimen subsidiado, por una sola vez y por grupo
familiar, que tengan diagndstico confirmado de Coronavirus COVID-19 y establece que
su pago estara condicionado al compromiso del cumplimiento de la medida de aislamiento
preventivo obligatorio.

! Reglamentado a través de la Resoluciéon 676 del 2020 “Por la cual se establece el Sistema de Informacidn para el reporte y
seguimientoen salud a las personas afectadas por el COVID-19” y la Resolucién 992 de 2020 “Por la cual se modifica la Resolucion
676 de 2020, en relacion con la informacion a reportar y los canales dispuestos para ello en el marco del Sistema de Informacion
para el reporte y seguimiento en salud de las personas afectadas por COVID-19” del Ministerio de Salud y Proteccion Social.
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El Decreto 1374 en el articulo 23 definié que la Entidades Promotoras de Salud deben: i)
verificar queel beneficiario de la compensacién y su grupo familiar se haya comprometido
a cumplir con la medidade aislamiento obligatorio; ii) entregar la informacidon que sea
requerida por la ADRES para el pago de la compensacion vy iii) autorizar el giro directo de
la compensacion econdmica temporal a los beneficiarios en los términos y condiciones
que defina la ADRES.

Ademas, establece que la ADRES debera validar que el usuario se encontraba afiliado
activo en la EPS, que no se hubiese reconocido la compensacién con anterioridad a él o
alguien de su grupo familiar. Asimismo, establecid que si el afiliado diagnosticado con
Coronavirus COVID-19 fallece en el periodo de aislamiento, la EPS informara dicha
situacién a la ADRES para que sea posible reconocerla compensacion al grupo familiar, si
no se le reconocidé anteriormente. Las validaciones y verificaciones de cumplimiento de
requisitos estaran a cargo de la Subdireccion de liquidaciones del Aseguramiento y la
Direccion de Gestién de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones estarda cargo
de procesar la informacion o programar las validaciones automaticas con el fin de proveer
los insumos para su desarrollo.

Finalmente, es preciso resaltar que el reconocimiento de la Compensacion Econdémica
Temporal estasujeto a la disponibilidad presupuestal y mas aun al valor apropiado por la
ADRES para el efecto, de acuerdo con lo definido en toda la normatividad antes
relacionada, en particular el paragrafo 3 del articulo 14 del Decreto Legislativo 538 de
2020.

El giro de recursos se realizard a una cuenta bancaria de tramite simplificado, las cuales
estan asociadas a un numero de celular, cuya titularidad esté a nombre de la persona
natural beneficiariade este mecanismo o aquella autorizada del mismo ndcleo familiar,
para lo cual la ADRES suscribid previamente convenios con Entidades bancarias. Sélo en
el caso de lo descrito en las estrategias de contacto con los beneficiarios se habilitara la
opcion de hacer el giro a otro producto bancario o mediante pago por ventanilla. Con el
fin de avanzar en el proceso de validacién de la condicion de bancarizacion de los
potenciales beneficiarios, de acuerdo con las personas registradas en la base dedatos de
SEGCOVID desde el 10 de agosto de 2020 hasta la fecha de expedicion del presente
procedimiento, la Direccién de Gestion de Recursos Financieros envié la base de datos
para realizaruna validacidon anticipada de los registros que permiten concluir si estos
casos confirmados se encuentran o no bancarizados.

La ADRES agotara las siguientes estrategias para lograr el contacto de los beneficiarios
de laCompensacion Econdomica Temporal que no lograron ser enrolados por los bancos con
los que ADREStiene convenio, esto con el fin de que los recursos sean girados a los
beneficiarios de la medida.

1. Cada vez que se requiera se consolidard informacion de los beneficiarios no
bancarizados y se cruzaran con las diferentes bases de datos a las que tiene acceso
la ADRES, incluyendo nuevos datos de contacto del beneficiario de la Compensacion
Econdmica Temporal - CET. Esta informacion se remitira nuevamente a las entidades
bancarias con las que ADRES tiene conveniocon el fin de reiniciar la gestion para
enrolar a los beneficiarios.
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2. Una vez se haya agotado la etapa de enrolamiento sin tener éxito en la apertura de
la cuenta detramite simplificado, la ADRES procedera a ejecutar otras alternativas que
considere pertinentespara efectuar el giro de los recursos a los beneficiarios del CET.
La aplicacion de las alternativas para el giro no se realizara de manera secuencial o
previo agotamiento de otra, en este evento se realizara por eficacia en la transferencia
de los recursos a los beneficiarios.

3. Por ultimo, la ADRES dispondra en su pagina web la opcion de consulta, para que los
beneficiariosa los que no se les ha podido girar los recursos, puedan consultar el
estado y procedan a diligenciar el formulario en linea, con el fin de obtener la
informacién de la cuenta de tramite simplificado o cuenta tradicional. La difusién se
realizara por las redes sociales de ADRES, o por cualquier otro medio que permita
generar la divulgacion necesaria.

El Ministerio de Salud y Proteccion Social definira el periodo de prescripcion extintiva del
derecho ala Compensacion Econdmica Temporal para aquellos beneficiarios con los que
no se logré contacto agotadas las estrategias antes descritas.

Teniendo en cuenta que un beneficiario puede presentar novedades por traslados,
movilidad, correcciones, entre otros, la ADRES realizara validaciones previo al giro de la
afiliacion del beneficiario al régimen subsidiado en estado activo con la EPS que presenta
la solicitud y verificara la informacién registrada en la Planilla Integrada de Liquidacién
de Aportes -PILA con el fin de corroborar que en el mes del diagndstico no se han hecho
aportes a nombre del potencial beneficiario en el régimen contributivo.

La creacién de las cuentas de los beneficiarios de la Compensacién Econdmica Temporal
en el ERP serealizara en el marco de la actividad de integracion de los valores aprobados
en la ordenacién del gasto y previo al inicio de la cadena presupuestal, con el fin de que
al aplicativo solo entren las cuentas que pasaron todas las validaciones descritas en este
procedimiento.

5. REQUISITOS LEGALES

5.1 Requisito 5.2 Directriz de cumplimiento

Decreto Legislativo 538
de 2020 del MSPS “Por el
cual se adoptan medidas
en el sector salud, para
contener y mitigar la
pandemia de COVID-19 y
garantizar la prestacion
de los servicios de salud,
en el marco del Estadode
Emergencia Econdémica,
Social yEcolégica”

Articulo 14. Compensacion econdmica temporal para el afiliado al
Régimen Subsidiado con diagndstico confirmado de Coronavirus
COVID-19. Créase la compensacién econdmica equivalente a siete
(7) dias de Salario Minimo Legal Diario Vigente -SMLDV-, por una
sola vez y por nucleo familiar, para los afiliados al régimen
subsidiado de salud que tengan diagndstico confirmado de
Coronavirus COVID-19. El pago de la compensacion estara
condicionado al cumplimiento de la medida de
aislamiento.

La Entidades Promotoras de Salud -EPS- reconocera a sus afiliados
el beneficio, previa verificacién de las condiciones, ycobrara el valor
correspondiente a la Administradora de los Recursos del Sistema
General de Seguridad Social en Salud ADRES-, una vez lo haya
reconocido. La Administradora de losRecursos del Sistema General
de Seguridad Social en Salud
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Decreto 1374 de 2020
“"Por el cual se optimiza el
Programa de Pruebas,
Rastreo y Aislamiento
Selectivo Sostenible -
PRASS, para el monitoreo
y seguimiento de casos y
contactos de COVID - 19
en Colombia”

ADRES definira los términos y condiciones para el pago.

Articulo 23. Verificacion del cumplimiento de lascondiciones para
el pago de la Compensacion Econémica Temporal. Para el pago de
la Compensacién Econémica Temporal, las Entidades Promotoras
de Salud deben:

23.1. Verificar que el beneficiario de la compensacion y su grupo
familiar se haya comprometido a cumplir con la medida de
aislamiento obligatorio. 23.2. Entregar la informacién que sea
requerida por la Administradora de los Recursos del Sistema
General de Seguridad Social en Salud - ADRES para el pago de la
Compensacién. 23.3. Autorizar a la Administradora de los Recursos
del Sistema General de Seguridad Social en Salud - ADRES el giro
directo de la Compensacién Econémica Temporal a los
beneficiarios, en los términos y condiciones que defina dicha
entidad. La Administradora de los Recursos del Sistema General de
Seguridad Social en Salud - ADRES validard la informacion
reportada por las Entidad Promotora de Salud - EPS vy verificara
qgue el beneficiario se encuentre vivo, que esté afiliado al Régimen
Subsidiado y que la Compensacién Econdmica Temporal no se haya
pagado al mismo afiliado o aalgin miembro de su grupo familiar,
todo lo cual, tomando como base los sistemas de informacion
oficiales disponibles. PARAGRAFO. Si el afiliado diagnosticado con
COVID - 19 fallece en el periodo de aislamiento selectivo, la
Entidad

Promotora de Salud informara dicha situacion a la ADRES para
que esta proceda con el reconocimiento de la Compensacion
Econdmica Temporal al ndcleo familiar si es que no se le reconocio
con anterioridad.

Articulo 24. Disposicion de la informacion para la conformacién
de los grupos familiares, con miras al reconocimiento de Ia
Compensacion  Econdmica Temporal. Para la conformacion del
grupo familiar con miras al reconocimiento de la Compensacién
Econdmica Temporal, la Administradora de los Recursos del
Sistema General de Seguridad Social en Salud - ADRES utilizara la
informacién del Sistema de Identificacién de Potenciales
Beneficiarios de Programas Sociales - Sisbén y otras fuentes
oficiales y compilard y organizara la informacién para uso y
disposicion de todas las entidades involucradas en el marco de la
estrategia PRASS. El Ministerio de Salud y Proteccién Social
garantizara la oportunidad de la entrega de la informacion para las
diferentes entidades que ejecutaran la compensacion

Articulo 25. Reconocimiento y pago de la compensaciéon
econdmica temporal. La Administradora de los Recursos del
Sistema General de Seguridad Social en Salud ADRES definiralos
términos y condiciones del proceso de reconocimiento de la
compensacion egonémica temporal a los afiliados del Régimen
Subsidiado. PARAGRAFO. El reconocimiento de estos valores por
parte de la Administradora de los Recursosdel Sistema General de
Seguridad Social en Salud ADRES estara sujeto a la disponibilidad
de recursos.
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Articulo 26. Tratamiento de la informacién. Para losefectos del
presente decreto, las entidades publicas y privadas establecidas en
el articulo 2 del presente decreto, estdn autorizadas a recibir y
suministrar los datos personalesde los que trata la Ley 1581 de
2012 y la informacién financiera, crediticia, comercial, de servicios
y la proveniente de terceros paises conforme a la Ley 1266 de
2008.
Las entidades privadas y publicas receptoras de esta informacion,
deberan utilizar los datos e informacién solo para los fines aqui
establecidos y estaran obligadas a adoptarlas medidas necesarias
para garantizar su seguridad, circulacion restringida y
confidencialidad. En todo caso, las entidades deberan garantizar el
cumplimiento de los tiemposy especificaciones de calidad que para
tal efecto disponga el Ministerio de Salud y Proteccion Social.

Circular 015 de 2021

“sustitucion de la Circular | Todo el documento

041 del 08 de septiembre

de 2020”

6. DEFINICIONES

Compensacion EcondOmica Temporal-CET: es una compensacion por valor de siete
(7) Salarios Minimos Legales Diarios Vigentes -SMLDV para los afiliados al régimen
subsidiado la cual se reconocepor una Unica vez y por nucleo familiar.

Cuentas de Ahorro de Tramite Simplificado (CATS): Corresponde a las cuentas de
ahorros que se abren mediante procesos simplificados con el propdsito de inclusién
financiera y cumplan con las siguientes condiciones:

Su apertura la realicen Unicamente personas naturales.

Los limites a las operaciones débito, por un monto, no supere en el mes calendario 3 SMMLV.
El saldo maximo no exceda, en ningln momento 8 SMMLV.

El cliente sdlo tenga una cuenta de ahorros con estas caracteristicas en la respectiva
entidad.

PN E

En particular, la ADRES adelantara el proceso de enrolamiento financiero a través de los
siguientes productos:

Codigo Razon Social
Entidad Entidad
1507 Nequi
07 Bancolombia (ALM)
1551 Daviplata
40 Banco Agrario
1801 Movii

Sistema de informacién para el reporte y seguimiento en salud a las personas afectadas
por el COVID19 -SEGCOVID: corresponde al sistema de informacion administrado por el
Ministerio de Saludy Proteccidn Social a través del cual las Entidades Promotoras de Salud
reportan los seguimientos a los casos confirmados y registran los contactos estrechos de
estos casos confirmados.

Grupo familiar: Es el grupo de personas, parientes o no, que ocupan la totalidad o parte
Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada COVID
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de una vivienda, atienden necesidades basicas con cargo a un presupuesto comun.

Compromiso de aislamiento obligatorio: corresponde a la medida de aislamiento
obligatorio que deben observar las personas diagnosticadas con COVID -19 o
sospechosas de padecerlo y sus contactos sintomaticos o asintomaticos, si se considera
procedente, durante la totalidad del periodoinfeccioso de cada persona.

En el entorno domiciliario se deberd propender por garantizar el aislamiento de las
personas con diagnédstico de contagio de COVID -19 confirmado y las sospechosas, del
resto de los miembros del grupo familiar y/o convivientes.

SFTP: Secure File Transfer Protocol. Por sus siglas en inglés y corresponde a un protocolo
del nivel deaplicacion que proporciona la funcionalidad necesaria para la transferencia y
manipulacién de archivos remotos, sobre un flujo de datos fiable.

7. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

No Actividad Descripcion de la Actividad Responsable Registro
El Ministerio de Salud vy
Proteccion  Social - MSPS Base de
dispone a través de SFTPla base gaEEgéOVID
de SEGCOVID semanalmente. -
La base es descargada y se recibida
valida que el numero de
registros sea mayor al corte Correo
anterior, con el fin de verificar si electronico a la
la basede datos fue actualizada. SLA reportando
Recibir y validar la Gestor inclusion  de
1 informacién de (El nimero de registros de la ~ OPeracioneso . registros en la
PC  SEGCOVID base de SEGCOVID es mayor a contratista base de
la del corte anterior? Direccion de SEGCOVID
Gestion de
SI: se informa a la Subdireccion = 1ecnologias dela | Correo
de Liquidaciones del Informacion electronico
Aseguramiento (SLA) mediante reportando
correo electrénico novedad al
Ministerio
deSalud
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NO: se envia correo electronico
reportando la novedad para que
el Ministerio de Salud vy
Proteccion Social verifique la
base de datos.

Reinicia el Procedimiento.

Todos los lunes a primera hora,
se ejecuta la tarea programada

para la publicacién de los
archivos.
Con base en las reglas de

COVID



ADRLS

No
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Actividad

Ejecutar tarea
programada de
cruce de
informacién entre
la base de datos
SEGCOVID con la
BDUA

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Descripcion de la Actividad

negocio programadas
previamente en el SQL Server,
se ejecuta la tarea que permite
cruzar la base de datos por tipo
y numero de documento de los
casos confirmados, con la Base
de Datos Unica de Afiliados -
BDUA. De forma automatica se
identifican los registros que
cruzaron entre las bases, se
dispone en los SFTP de cada EPS
y genera una notificacion, via
correo electronico a la DLYG de
finalizacion de Ia tarea
ejecutada.

Solo se tienen en cuenta los
registros que cruzan entre
ambas bases de datos vy
correspondan a afiliados que en
el momento de la fecha del
diagndstico seencuentran en el
régimen subsidiado o afiliados
gue se encuentren en movilidad
de EPS del régimen contributivo
al subsidiado, en estado activo o
fallecido, que tengan una fecha
de diagnostico a partir del 10 de
agosto de 2020. Con el fin de
identificar si el beneficiario
cumple con ese requisito para el
reconocimiento.

¢El procesamiento para la
publicacién del archivo con los
beneficiarios aprobados para
recibir el beneficio de la CET
termind correctamente?

Si: Se segmenta la base de datos
con los registros validados de
acuerdo con la EPS en la que se
encuentra afiliado el caso
confirmado y se dispone la
informacién en el SFTP creado
por la ADRES para cada una de
las EPS deacuerdo con el anexo
técnico de la Circular 015 de
2021. Las EPS deberan emplear
el usuario y contrasefiadefinido
con el que ingresa para los
procesos de BDUA.

Cadigo:

Fecha:

Responsable

Gestor
operaciones
0 contratista
Direcciéon de

Gestion de

Tecnologias de la

Informacion

COVID

Version:

COVID-PR0O4
03

07/12/2022

Registro

SQL Server
Bitdcora de
tarea
ejecutada

Correo de
notificacion

Registros
dispuestos

en el
SFTP de cada
EPS.
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Actividad
Verificar la
disposicion de

archivos en el SFTP
e informar a EPS

Descripcion de la Actividad

Se obtiene una base de datos
con la informacion de nombres y
apellidos del caso confirmado,
EPS a la que se encuentra
afiliado el caso confirmado,
numero asignado de caso por el
MSPS en SEGCOVID, fecha del
diagnostico, datos de contacto,
fecha de nacimientoy sexo.

Continulia con la Actividad 3.

No: Los registros que no pasan
las validaciones no se tienen en
cuenta para el procedimiento de
reconocimiento de la CET.

Fin del procedimiento.

Una vez recibido el correo
electrénico de notificacion
automatica de ejecucién de la
tarea anterior, el gestor de
operaciones o contratista de la
Subdireccién de Liquidaciones
del Aseguramiento revisa que
los archivos se hayan dispuesto
debidamente en cada carpeta
del EPS con el fin de informar a
las EPS que éstos ya se
encuentran disponibles para el
diligenciamiento de la
informacién restante de
conformidad con lo establecido
en el anexo técnico de la Circular
015 de 2021 de la ADRES.

éLos archivos se encuentran
debidamente dispuestos?

Si: Desde la Subdireccion de
Liquidaciones del Aseguramiento
seenvia correo electrénico a las
EPSinformando la disposicion de
la informacién con el fin de que
ingresen al sistema y completen
la informacion solicitada de
conformidad con lo establecido
en la Circular 015 de 2021.
Continla con la siguiente
actividad.

RECONOCIMIENTO DE COMPENSACION Versién: 03
ECONOMICA TEMPORAL PARA AFILIADOS AL
REGIMEN SUBSIDIADO DE SALUD

Fecha: 07/12/2022
Responsable Registro
Gestor de
operacion o Informacion

contratista de la dispuesta en
Subdireccién de SFTP de cada
Liguidaciones del EPS
Aseguramiento.
Correo

Subdireccién de | electrénico
Liquidaciones del

Aseguramiento
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Actividad

Completar
informacién
reportada y
ejecutar la
validacion a través
de la MAVU

Descripcion de la Actividad

No: Mediante correo electrénico
se informa a la DGTIC de la
informacién faltante, con el
objeto de que se ejecute
nuevamente la tarea de |la
presente actividad.

Nota: Si la informaciéon no esta
disponible, no se es posible
continuar con el procedimiento.

Enviado el correo, cada EPS
ingresa al SFTP con el fin de
revisar los archivos transferidos
y reportar la informacion
complementaria a través de la
pagina web de la ADRES, de
acuerdo con la estructura
definida en el numeral 1.2 del
anexo técnico de la Circular 015
de2021, autorizando el pago de
la CET al beneficiario.

Previamente, la EPS validara el
archivo plano a la malla
validadora definida porla ADRES
para garantizar que cumpla con
la estructura y valores
permitidos para cada campo.

En caso de presentarse glosas en
esta validacién automatica, las
EPS debenajustar y realizar las
correcciones necesarias hasta
que la informacion cumpla con
los criterios definidos y validados
por la malla. Con la informacion
validada, las EPS la disponen
nuevamente en el SFTP
ajustando el nombre del archivo
con extension. pak.

Todos los lunes a primera hora,
con los archivos cargados por
parte de las EPS cumpliendo los
requisitos de estructura, se
ejecuta la tarea programada
para el procesamiento donde se
efectian automaticamente las
siguientes validaciones:

Cadigo:

Version:

Fecha:

Responsable

EPS

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

COVID

COVID-PR0O4
03

07/12/2022

Registro

Archivo

cargado por la
EPS en la
pagina web de
ADRES con
extension. pak



ADRLS

No

PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION Y
RECONOCIMIENTO DE COMPENSACION
ECONOMICA TEMPORAL PARA AFILIADOS AL
REGIMEN SUBSIDIADO DE SALUD

Actividad

Ejecutar tarea
programada para
procesar elarchivo
cargado por las

EPS para la
verificacion de las
condiciones

necesarias parael
pago

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Descripcion de la Actividad

a. Que no se haya realizado
un reconocimiento por
concepto de CET a otro
miembro del grupo familiar
con la base histérica de
pagos Yy las tablas de
referencia usadas para este
fin, con el fin de evitar
doble reconocimiento.

b. Marca en el archivo
entregado por la EPS del
cumplimiento del ciudadano
de la medida de aislamiento
y la autorizaciéon de la EPS
para el pago de la CET.

c. Conformacién correcta del
grupo familiar, autorizado
para pago, consistencia en
la informacién de
identificacion de los
integrantes del grupo de
acuerdo con la base de
datos de la Registraduria
Nacional del Estado Civil-
RNEC.

d. Estado del afiliado
confirmado en la BDUA
para la fecha de
diagnéstico, debe

encontrarse activo en el
régimen subsidiado, sin
dias compensados en PILA
y con reconocimiento de
UPC en el proceso LMA del
régimen subsidiado

e. Estado del beneficiario del
pago en la BDUA, con el fin
de determinar que el
receptor del pago de la
CET no esté fallecido en la
BDUA

¢El procesamiento se ejecutd de
manera exitosa?

Si: Se actualiza el SFTP de cada
EPS informando el resultado de
esta tarea automatica, se
actualizan las bases de datos
histdricas y se notifica mediante
correo electrénico la culminacién
del procesamiento a la

Fecha:

Responsable

Gestor de
operaciones
0 contratista de
la Direccion de
Gestion de
Tecnologias de la
Informacion

COVID

Cadigo:

Version:

COVID-PR0O4
03

07/12/2022

Registro

Base de datos
historica
actualizada

Archivos .val y
.neg publicados
en el SFTP

Correo
electrdénico
dirigido a
la Subdireccién
de
Liquidaciones
del
Aseguramiento
informando el
procesamiento



ADRLS

No

PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION Y
RECONOCIMIENTO DE COMPENSACION
ECONOMICA TEMPORAL PARA AFILIADOS AL

REGIMEN SUBSIDIADO DE SALUD

Actividad

Verificar el
Resultado del
procesamiento y
cumplimiento de
validaciones de los
archivos cargados
por las EPS

Verificar el
estadode
bancarizacién
afiliado

del

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Descripcion de la Actividad
Subdireccion.
No: Se deben \verificar los

errores presentados en el
procesamiento, ajustar la causa

y ejecutar nuevamente esta
actividad.
Recibida la notificacion del

procesamiento de los archivos,
se actualiza el archivo Excel
dispuesto porla DGTIC con la
informacidén registrada en Ia
base de datos y se valida la

consistencia del ID tramite
asignado a los grupos
familiares 'y la  correcta

conformacion de estos.

Esta actividad se realiza con el

fin de identificar el
cumplimiento de las
condiciones descritas en el

Decreto 1374 de 2020.

élLos estados de validacion y
negacion se asignaron
correctamente en el
procesamiento?

Si: Se actualiza el archivo Excel
con el detalle del procesamiento
de losvalidados y negados.

No: Se notifican mediante correo
electréonico las inconsistencias
identificadas en el procesamiento
a la DGTIC y vuelve a ejecutarse
la actividad 6.

Semanalmente, el Gestor de
Operaciones de la Direccion de
Gestidonde Recursos Financieros
de Salud recibe notificacion de
la actualizacion de la
informacién, consolida la base
dedatos y publica en el SFTP los
archivos en las estructuras
definidas en el anexo técnico a
los bancos contratados para la
validacion de la existencia de
una cuenta de ahorros de
tramite simplificado-CATS

Fecha:

Responsable

Gestor
operaciones o
contratista de la
Subdireccién de
Liguidaciones del
Aseguramiento

Gestor de
operacionesy/o
responsable de
laDireccién de

Gestion de

Recursos
Financieros de

Salud

COVID

Cadigo:

Version:

COVID-PR0O4
03

07/12/2022

Registro

Archivo Excel
con el registro
del resultadode
la validacion

Correo
electrénico
dirigido a
DGTIC
informando las
inconsistencias

Base de datos
verificada
contra la base
de datos de
otros



ADRLS

No

PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION Y
RECONOCIMIENTO DE COMPENSACION
ECONOMICA TEMPORAL PARA AFILIADOS AL

Actividad

Validar y enrolaral
beneficiario para la
activacién de una
cuenta de ahorros
tramite simplificado
para el
reconocimiento de
la CET

REGIMEN SUBSIDIADO DE SALUD

Descripcion de la Actividad

asociado a ese tipo ynumero de
documento, lo cual implica el
cruce de informaciéon entre lo
publicado en el SFTP vs con la
informacion de beneficiarios de
giro,., Con el fin de poder
generar el pago al beneficiario
bajo los parametros definidos
en la Circular 015.

¢El banco identifico una CATS
para la realizacion del giro de la
CET?

SI: pasa a la actividad 10.
NO: se pasa a la actividad 8.

La base de datos de no
bancarizados sera repartida
entre las entidades conlas que
ADRES tiene convenio, dando
prioridad de asignacion a los
beneficiarios que tienen vinculo
actualcon alguno de los Bancos,
y después reasignando las
bases de beneficiariosque no se
hayan podido enrolar entre las
mismas entidades.

El Gestor de Operaciones y/o
responsable de la Direccidon de
Gestionde Recursos Financieros
de Salud Cada vez que se
identifique que el beneficiario
no posee cuenta validara vy
autorizard a la entidad a
notificar mediante mensajeria
de texto o comunicacion
telefonica a los beneficiarios
las novedades de autogestion
para habilitar los productos de
tramite simplificado, con el fin
de generar el giro de la
compensacién econdmica
temporal a los beneficiarios del
Régimen Subsidiado.

Para los beneficiarios activos con
otro numero de celular, la
Direccion de Gestion de los
Recursos Financieros de Salud
autorizara al banco el proceso de
activacion con las campanas

Cadigo:

Version:

Fecha:

Responsable

Gestor de
operacionesy/o
responsable de
laDireccién de

Gestion de

Recursos

Financieros dela

Salud

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

COVID

COVID-PR0O4
03

07/12/2022

Registro

Base de
datos
generadapor
los bancos

notificacion
mediante
mensajeria de
texto o
comunicacion
telefénica a los
beneficiarios
las novedades
de autogestion



ADRLS

No

Actividad

Activar nuevas
estrategias
basqueda,
contacto y pago

PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION Y
RECONOCIMIENTO DE COMPENSACION
ECONOMICA TEMPORAL PARA AFILIADOS AL
REGIMEN SUBSIDIADO DE SALUD

de

Descripcion de la Actividad

acordadas en los Convenios, y
solicita al banco, se contacte al
tercero beneficiario con el fin de
gue autorice la creacién de la
cuenta de ahorros de tramite
simplificado a su nombre
utilizando el nimero de celular
registrado y este se reportara
como cuenta a la Direccion de
Gestidon de los Recursos
Financieros de Salud.

Para los beneficiarios que tengan
Permiso especial de permanencia
PEP (adjuntar imagen del
documento y el pasaporte y/o
cédula de su pais de origen)
deberdn remitir la informacién
adicional solicitada por el banco
al correo institucional creado por
la DLYG para tal fin.

¢Se logrd contactar y enrolar al
usuario en una cuenta de ahorros
de tramite simplificado?

SI: se pasa a actividad 10.
No: Continlia con la actividad 9.

Cada vez que se requiera se
realizan las actividades de
busqueda, contacto y pago a los
beneficiarios, descritas en las
politicas de operacién con el fin
de identificar la alternativa de
giro con mayor efectividad que
le permitan al beneficiario
continuar con el procedimiento.

Si se logra ampliar Ia
informacién de los beneficiarios
a través de los crucesrealizados
con las diferentes bases de
datos a las que tiene acceso
ADRES o la informacidn
diligenciada en el formulario de
la pagina web, Vuelve a la
actividad 7.

Si se identificd la existencia de
unacuenta bancaria tradicional
a nombre del beneficiario o si se

Cédigo: COVID-PRO4

Version: 03
Fecha: 07/12/2022
Responsable Registro
Gestor de Archivos
operacionesde la | SFTP
Direccion de
Gestidn de Base de datos
los para pre-
Recursos validacion
Financieros de
Salud
CoVID

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada



ADRLS

No

10

11

PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION Y
RECONOCIMIENTO DE COMPENSACION
ECONOMICA TEMPORAL PARA AFILIADOS AL
REGIMEN SUBSIDIADO DE SALUD

Actividad

Consolidar
informacioén de
beneficiarios
bancarizados e
identificados para
el pago porgiro

Procesar y
actualizar los
grupos familiares
parapago

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Descripcion de la Actividad

identific6 que el beneficiario
cuenta con la cobertura
geografica con el aliado para
realizar el pago por giro.
Continuar con la actividad 10.

Nota 1. Una vez se haya agotado
la etapa de enrolamiento sin
tener éxito en la apertura de la
cuenta de tramitesimplificado, la
ADRES procederd a ejecutar
otras alternativas que considere
pertinentes para efectuar elgiro
de los recursos a los beneficiarios
de CET.

Cada vez que se requiera la
Direccion de Gestién de Recursos
Financieros de Salud consolida la
informacién de los beneficiarios

bancarizados o

identificados para el pago por
giro, y remite via correo
electronico a la Direccidn de
Gestion de Tecnologias de
Informacion y las
Comunicaciones, informando los
beneficiarios que registran con
una cuenta bancaria o poseen la
cobertura geografica para
realizar el pago por giro que les
permita recibir la CET.

Recibida la base de datos
consolidada, se ejecuta tarea de
procesamiento de informacion
gue actualiza la conformacion
de grupos familiares para pago.

Finalizada la tarea, se envia a la
Subdirecciéon de Liquidaciones
del Aseguramiento para que
ésta ejecute las validaciones a
que haya lugar.

Esta base de datos definitiva
con validaciones alimentara la
Base Historica consolidada de
todos los procedimientos de
compensacion efectuados y que
servira de insumo para la
verificacion de la actividad 6.

Cadigo:
Version:

Fecha:

Responsable

Gestor de
operaciones y/o
responsable de la
Direccidn de
Gestion de
Recursos
Financieros de la
Salud

Gestor
operaciones o
contratista de la
Direccion de
Tecnologiasde la
Informacion y
Comunicaciones

COVID

COVID-PR0O4
03

07/12/2022

Registro

Correo
electronico
con la base
dedatos
consolidada

Base de datos
actualizada.

Correo
electronico



ADRLS

No

12
PC

Actividad

Verificar
aplicacién de
validaciones
realizadas

PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION Y cédigo:
RECONOCIMIENTO DE COMPENSACION Versién:

la
las

Descripcion de la Actividad

Una vez la Direccion de Gestién
de Tecnologias de la
informacién y Comunicaciones -
DGTIC notifica mediante correo
electrénico los gruposfamiliares
para pago de la CET, la
Subdireccion Liquidaciones del
Aseguramiento actualiza el
archivo Excel dispuesto por la
DGTIC con la informacion
registrada en la base de datos
con los registros para pago,
revisa su aplicacion y los
aprueba con elfin de confirmar
la correcta aplicacion de las
validaciones.

A partir de una muestra se
verifica contra la informacién
registrada en la Planilla
Integrada de Liquidacion de
Aportes -PILA que en el mes del
diagndstico no existia recaudo,
con el fin de corroborar que no
se han hecho aportes a nhombre
del potencial beneficiario en el
régimen contributivo.

¢El resultado cumple con las
validaciones efectuadas?

SI: Se aprueba resultado de
validaciones mediante correo
electronico, dirigido a |la
Subdirecciéon de Liquidaciones
del Aseguramiento con el fin de
que se proceda con la
ordenacion del pago. Continuar
con la actividad 13.

NO: Se coordina con la DGTIC los
ajustesa que haya lugar en las
reglas de negocio de |los
procesamientosprogramados. En
caso de que serequiera ajustes
de estas reglas, la Subdireccion
de Liquidaciones del
Aseguramiento solicitara
mediante correo electrénico los

ajustes necesarios a la DGTIC.

Una vez aplicados los ajustes
en la programacion de la tarea,

ECONOMICA TEMPORAL PARA AFILIADOS AL
REGIMEN SUBSIDIADO DE SALUD Fecha:

Responsable

Gestor de
Operaciones y/o
contratista de la
Subdireccién de

Liquidaciones
del
Aseguramiento
de la Direccién
de
Liquidaciones y
Garantias.

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada COVID

COVID-PR0O4
03

07/12/2022

Registro

Revision de la
base de

datos definitiva
con
validaciones.

Correo
electronico a
DGRFS

Correo
electronico a
DGTIC



ADRLS

No

13

14

15

PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION Y
RECONOCIMIENTO DE COMPENSACION
ECONOMICA TEMPORAL PARA AFILIADOS AL
REGIMEN SUBSIDIADO DE SALUD

Actividad

Elaborar solicitud
de ordenacion del
gasto

Revisar la solicitud
de ordenacion del
gasto.

Verificar la solicitud
de ordenacion del
gasto y enviar el

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Descripcion de la Actividad

volver a la actividad 11.

Una vez se validan los registros
para pago, entregados por la
Direccion de  Gestion de
Tecnologias de la informacion y
Comunicaciones - DGTIC, se
realiza la liquidacion del monto
a girar y se proyecta el
memorando con la certificacion
y solicitud de ordenacion del
gasto con los montos a
reconocer por EPSrelacionando
el nimero de personas
beneficiarias, y se remite
mediante correo electrénico a la
Subdirecciéon de Liquidaciones
del Aseguramiento.

Revisar que la sumatoria de los
valoresliquidados en la tabla de
la solicitud de ordenacidn del
gasto corresponda con el total
registrado.

¢Se presentan inconsistencias?

SI: Devolver la certificacion y
ordenacion de gasto por correo
electronico al Gestor de
Operaciones o contratista de la
Subdireccién de Liquidaciones

del Aseguramiento, con las
observaciones sobre las
inconsistencias encontradas

para su ajuste y/o correccion.
Vuelve a la actividad 13.

NO: remite correo electrénico
dirigido al director de
Liquidaciones y  Garantias.
Contintla con la actividad 15.

Se revisa que la sumatoria de los
valores liquidados en la tabla de
la solicitud de ordenaciéon del
gasto corresponda con el total
registrado.

¢Se presentan inconsistencias?
SI: Se responde correo a todos

los destinatarios informando la
inconsistencia y vuelve a la

Cadigo:

Fecha:

Responsable

Gestor de
Operaciones y/o
contratista de la
Subdireccién de

Liquidaciones
del
Aseguramiento
de la Direccién
de Liquidaciones
y Garantias.

Coordinador (a)
del Grupo de
Régimen
Subsidiado -
Subdireccién de
Liguidaciones del
Aseguramiento

Subdirector (a)
de la
Subdireccion de
Liquidaciones del
Aseguramiento

Direccion de
Liquidaciones y
Garantias

COVID

Version:

COVID-PR0O4
03

07/12/2022

Registro

Memorando
con la
ordenacion del
gasto
elaborada

Correo con la
certificacion y
ordenacion del
gasto revisada

Certificacion vy
ordenacion del
gasto

Correo con la
certificaciéon vy
ordenacion del
gasto revisada



ADRLS

No

16

17

18
PC

PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION Y
RECONOCIMIENTO DE COMPENSACION
ECONOMICA TEMPORAL PARA AFILIADOS AL
REGIMEN SUBSIDIADO DE SALUD

Actividad

correo con la
ordenacion.

Firmar la solicitud
de ordenacién de
gasto

Solicitar la
integracion
conforme a la
informacion de la
comunicacion de
solicitud de
ordenacion del
Gasto

Ejecutar el proceso
de integracién de

los valores
aprobados en la
ordenacion del
gasto

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Descripcion de la Actividad
actividad 13.

No: El director de Liquidaciones y
Garantias remite correo
electronico dirigido al director
general junto con el memorando
de la ordenacion del gasto, el
cual tendra el visto bueno de la
Subdireccion de Liquidaciones
del Aseguramiento y de |la
Direccion de Liquidaciones vy
Garantias.

Una vez el director general reciba
el correo con el memorando de la
solicitud de ordenacion del gasto,
lo firma y envia a la Direccién de
Liquidaciones y Garantias para
que se remita a la Direccién de
Gestion de Recursos Financieros
de Salud.

Una vez cumplida la actividad
anterior, se envia correo
electrénico a la Mesa de Servicios
solicitando la integracion de los
valores aprobadosy la creacién o
actualizacién de los terceros en el
ERP.

Una vez se solicite Ia
integracion a La Direccidon de
Gestién de Tecnologias de la
Informaciéon y comunicacion
ejecuta el proceso de
integracién de los valores
aprobados en la ordenacién del
gasto, y simultaneamente en el
proceso de integracién se crean
y/0 actualizan los terceros en el
ERP.

¢La integracion se ejecutd de
manera exitosa?

Si: Remitir correo electronico a
la DGRFS y continuar con la
actividad 19.

No: Realizar los ajustes
correspondientes y volver a
ejecutar la presente actividad.

Cadigo:

Fecha:

Responsable

Director General

Subdireccion de
Liquidaciones del
Aseguramiento

Gestor
operaciones o
contratistas de
la Direccion de

Gestién de
Tecnologias de
la Informacion y
Comunicaciones

COVID

Version:

COVID-PR0O4
03

07/12/2022

Registro

Certificacion vy
ordenacion del
gasto

Certificacion vy
ordenacion del
gasto firmada

Correo
electrénico con
la solicitud de
integracion

Integracion
de valores
aprobados en
el ERP

Correo
electronico



ADRLS

No

19
PC

PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION Y
RECONOCIMIENTO DE COMPENSACION
ECONOMICA TEMPORAL PARA AFILIADOS AL
REGIMEN SUBSIDIADO DE SALUD

Actividad

Validar y girar los
recursos a los
bancos con los que
se tiene convenio

Descripcion de la Actividad

Cada vez que se remita la
certificacion de ordenacién del
gasto a la Direccién de Gestién
de los Recursos Financieros de
Salud, se valida la informacién de
la comunicacion y los datos de la
integracion y se procede a
ejecutar la cadena presupuestal,
posteriormente se realiza el
registro contable y se generan
las solicitudes de pago y se
procede a realizar el giro de los
recursos por el monto registrado
en la ordenacion del gasto a
través del portal bancario,
transferencia al aliado financiero
para el pago por giro o mediante
dispersion a través de listados
remitidos por la ADRES al
operador financiero, esta ultima
opcion que sera utilizada como
plan de contingencia en caso de
fallas que se puedan presentar
en la primera alternativa.

Se realizara la validacion de los
giros efectuados y en estado
exitoso con el fin de garantizar el
cumplimiento del reconocimiento
de compensacion econdmica
temporal.

Para el caso del pago por giro, se
realizard la conciliacion con la
entidad financiera aliada acorde
con la periodicidad establecida,
para determinar el numero de
beneficiarios que reclamaron los
recursos correspondientes a la
CET, y los recursos que son
objeto de devolucion por parte de
la Entidad Financiera a las
cuentas de la ADRES, de
conformidad con el anexo técnico
“CET RS ADRES V2 INCLUSION
GIROS”".

Una vez concluido el proceso de
giro, se hace la actualizacion
automatica del estado de cada
uno de los registros de la base de
datos.

Cadigo:

Version:

Fecha:

Responsable

Gestor de

operaciones y/o
responsable de la

Direccion de
Gestion de
Recursos

Financieros de la

Salud

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

COVID

COVID-PR0O4
03

07/12/2022

Registro

Base de datos

en
estado
“Pagado”
“rechazado”

o



ADRLS

No

20

21

PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION Y
RECONOCIMIENTO DE COMPENSACION
ECONOMICA TEMPORAL PARA AFILIADOS AL
REGIMEN SUBSIDIADO DE SALUD

Actividad

Publicar la base de
datos de los
resultados del
procedimiento de
CET

Solicitar reintegro
a la ordenacion del
gasto

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Descripcion de la Actividad

¢El resultado del giro es exitoso?
Si: Pasa a la actividad 20.

No: Se consolida la base de
registros rechazados y se remite
a la actividad 11.

Nota: Para la realizacién de esta
accion se requiere como insumo
la ejecucidn del procedimiento de
“Ejecucion de gastos: GEPR-
PRO3”, “Generacion de
Solicitudes de Pago GEPR-PR16"
“Validacion y reconocimiento de
otros pagos GEPR-PR32 vy
“Realizacion de pagos GEPR-
PR26"” del proceso de Gestion y
Pago de Recursos.

Cada vez que se ejecute el
procedimiento de Liquidacion y
reconocimiento de
Compensacion Econdmica
Temporal, se consolida la base
de datos con el resultado de las
actividades  anteriores para
generar la consulta publica a los
interesados en la pagina web y
disponer el detalle de los
resultados en el SFTP de cada
EPS.

Una vez identificada y soportada
la solicitud de reintegro o

devolucién de recursos
ordenados por concepto de
reconocimiento de la CET, se

proyecta el memorando con la
solicitud de reintegro detallando
los valores y beneficiarios objeto
de la devolucién y la ordenacién
con la que se habia solicitado el
pago previamente.

Esta comunicacion interna se
remite mediante correo
electrénico a la Subdirecciéon de
Liquidaciones del Aseguramiento
para la respectiva revision.

Cadigo:

Fecha:

Responsable

Gestor
operaciones o
contratista de la
Direccion de
Gestion de
Tecnologias de la
Informacion vy
comunicaciones.

Gestor de
Operaciones y/o
contratista de la
Subdireccién de
Liquidaciones del
Aseguramiento

de la Direccidn de

Liquidaciones y
Garantias.

COVID

Version:

COVID-PR0O4
03

07/12/2022

Registro

Base de datos
publicada

Publicacion en
el SFTP de
registros
pagados

Comunicacién
Interna con la
solicitud de
reintegro a la
ordenacion del
gasto.



ADRLS

No

22
PC

23
PC

PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION Y
RECONOCIMIENTO DE COMPENSACION
ECONOMICA TEMPORAL PARA AFILIADOS AL
REGIMEN SUBSIDIADO DE SALUD

Actividad

Revisar la
solicitud de
reintegro a la
ordenacion del
gasto

Verificar y enviar
el correo con la
solicitud de
reintegro a la
ordenacion del
gasto.

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Descripcion de la Actividad

Revisar que la sumatoria de los
valores a reintegrar relacionados
en el detalle corresponda con el
total registrado en el
memorando.

¢Se presentan inconsistencias?

SI: Devolver la solicitud de
reintegro a la ordenacion del
gasto al Gestor de Operaciones o
contratista de la Subdireccion de
Liquidaciones del
Aseguramiento, con las
observaciones sobre las
inconsistencias encontradas para
su ajuste y/o correccién. Vuelve
a la actividad 21.

NO: Remite correo electrénico
dirigido al director de
Liquidaciones y Garantias.
Continua con la actividad 23.

Se revisa que la sumatoria de los
valores a reintegrar relacionados
en el detalle corresponda con el
total registrado en el
memorando.

¢Se presentan inconsistencias?

SI: Se responde correo a todos
los destinatarios informando la
inconsistencia y vuelve a la
actividad 21.

No: El director de Liquidaciones y
Garantias remite correo
electronico dirigido al director
general junto con la
comunicacién interna de solicitud
de reintegro a la ordenacion del
gasto, el cual tendra el visto
bueno de la Subdireccion de
Liquidaciones del Aseguramiento
y de la Direccion de Liquidaciones
y Garantias. Continla con la
actividad 24.

Cadigo:

Fecha:

Responsable

Coordinador (a)
del Grupo de
Régimen
Subsidiado -
Subdireccién de
Liquidaciones del
Aseguramiento

Subdirector (a)
de la
Subdireccién de
Liquidaciones del
Aseguramiento.

Direccion de
Liquidaciones y
Garantias

COVID

Version:

COVID-PR0O4
03

07/12/2022

Registro

Correo con
solicitud de
reintegro a |la
ordenacion del
gasto revisado

Comunicacién
Interna con la
solicitud de
reintegro a la
ordenacion del
gasto

Correo con
solicitud de
reintegro a la
ordenacion del
gasto revisada

Comunicacién
Interna con la
solicitud de
reintegro a la
ordenacion del
gasto



ADRLS

No

24

25

26
PC

PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION Y
RECONOCIMIENTO DE COMPENSACION
ECONOMICA TEMPORAL PARA AFILIADOS AL
REGIMEN SUBSIDIADO DE SALUD

Actividad

Firmar la solicitud
de reintegro a la
ordenacion del

gasto

Remitir el
memorando
solicitando el
reintegro a la
ordenacion del
gasto

Validar y efectuar
el reintegro
presupuestal

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Descripcion de la Actividad

Una vez el director general reciba
el correo con la comunicacién
interna de la ordenacion del
gasto, lo firma y envia a la
Direccion de Liquidaciones vy
Garantias para que se remita a la
Direccion de Gestidn de Recursos
Financieros de Salud.

Una vez cumplida la actividad
anterior, se envia por correo
electrénico la comunicacion
interna de solicitud de reintegro,
a la Direccion de Gestién de los
Recursos Financieros de Salud,
con el fin que se adelanten las
actividades que correspondan en
los registros presupuestales y
contables.

El gestor de operaciones del
Grupo de Gestiéon Presupuestal
de la DGRFS cada vez que recibe
la solicitud de reintegro procede
a realizar las respectivas
validaciones, con el fin de
identificar si el reintegro hace
parte de una ordenacion de gasto
de la vigencia actual o vigencia
anterior.

éla ordenacion del gasto o el
reintegro afecta la ordenacion de
la vigencia actual?

SI: Si la solicitud de reintegro
afecta una o varias ordenaciones
de gasto de la vigencia actual, se
valida la informacion y montos y
se registra el reintegro en el ERP.

No: Si la solicitud de reintegro
hace referencia a un gasto
efectuado en la vigencia anterior,
se afecta al moddulo de
presupuesto de ingresos a través
de la afectacion contable.

Como insumo para la generacién
de esta accién se requiere del
procedimiento “Reintegros vy
Devoluciones Presupuestales
GPRE-PR0O5” del proceso de
Gestidon y Pago de Recursos.

Fecha:

Responsable

Director General

Subdireccién de
Liquidaciones del
Aseguramiento

Gestor de

operaciones de la

Direccion de
Gestion de los
Recursos
Financieros de
Salud.

COVID

Cadigo:

Version:

COVID-PR0O4
03

07/12/2022

Registro

Comunicacién
Interna con la
solicitud de
reintegro a la
ordenacion del
gasto firmada

Correo

electronico con
la comunicacion
interna firmada

Reporte de
Reintegros

Ejecucién de
ingresos
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28

PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION Y
RECONOCIMIENTO DE COMPENSACION
ECONOMICA TEMPORAL PARA AFILIADOS AL
REGIMEN SUBSIDIADO DE SALUD

Actividad

Validar y Registrar
el reintegro en
Estados
Financieros.

Solicitar
actualizacion de
estado en la base
de datos

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Descripcion de la Actividad

Cada vez que se identifique un
reintegro el Gestor de
operaciones y/o  contratista
responsable de la Direcciéon de
Gestion de Recursos Financieros
valida que el reintegro sea de la
vigencia actual o la anterior

¢Es un reintegro de la vigencia
actual?

Si: Para el reintegro de recursos
de la vigencia actual el Gestor de
Operaciones y/o responsable de
la Direccibn de Gestion de
Recursos Financieros de Salud
efectia el registro de los
comprobantes de diario
generados desde presupuesto
disminuyendo el gasto y creando
la cuenta por cobrar.

Con el recaudo de los recursos a
través de los diferentes medios
habilitados (descuento,
compensacion, consignacion), se
cancela la cuenta por cobrar.

No: Para el reintegro de recursos
originado en vigencias anteriores
el Gestor de Operaciones y/o
responsable de la Direcciéon de
Gestién de Recursos Financieros
de Salud prepara y registra los
comprobantes de diario
afectando el ingreso y la cuenta
por cobrar.

Con el recaudo de los recursos a
través de los diferentes medios
habilitados (descuento,
compensacion, consignacion), se
cancela la cuenta por cobrar y se
afecta la ejecucién presupuestal
de ingresos.

Cada vez que se genere el
registro del reintegro en el
aplicativo ERP el gestor de
operaciones de la Direccion de
Gestion de los Recursos
Financieros de Salud solicitara a

Fecha:

Responsable

Gestor de
operaciones y/o
contratista

responsable de la

Direccidn de
Gestion de
Recursos
Financieros de la
Salud.

Gestor de

operaciones de la

Direccién de
Gestion de los
Recursos
Financieros de
Salud.

COVID

Cadigo:

Version:

COVID-PR0O4
03

07/12/2022

Registro

comprobantes
de contabilidad
registrados en
el aplicativo
ERP.

Correo
electronico

Archivo detalle

con los
registros a
actualizar



ADRLS

No

29

30
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PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACIéN Y Codigo:

Actividad

Actualizar estado
en las bases de
datos

Validar el estado
de los registros
actualizados

Descripcion de la Actividad

la DGTIC la actualizacién de los
estados en la base de datos de
los registros reintegrados a
través de correo electrénico

Actualizar en la base de datos los
estados de los registros
reintegrados indicados por la
Direccion de Gestiéon de los
Recursos Financieros de Salud

Una vez realizada la actualizacion
de los estados de los registros, se
valida la consistencia de los
datos.

¢El estado de los registros es
consistente?

SI: se remite correo electronico a
la DGRFS con la actualizacion de
los datos.

Finaliza el procedimiento.
No: Retornar a la actividad 29

solicitando la actualizacidn de los
registros inconsistentes.

RECONOCIMIENTO DE COMPENSACION Versién:
ECONOMICA TEMPORAL PARA AFILIADOS AL
REGIMEN SUBSIDIADO DE SALUD

Fecha:

Responsable

Direccién de
Gestion de
Tecnologias de la
Informacion vy
Comunicaciones

Direccién de
Gestion de
Tecnologias de la
Informaciéon vy
Comunicaciones

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada COVID

COVID-PR0O4
03

07/12/2022

Registro

Correo
electronico

Correo
electronico
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- RECONOCIMIENTO DE COMPENSACION Versién: 03
LR ECONOMICA TEMPORAL PARA AFILIADOS AL
- REGIMEN SUBSIDIADO DE SALUD Fecha: 07/12/2022

CONTROL DE CAMBIOS
Asesor delproceso

Version Fecha Descripcion del cambio
14 de Pr e e .
octubre | Version inicial O aasora GAPCR
1 de 2020
Se ajusta el procedimiento debido a que se
incluyen acciones asociadas al nuevo canal Olga Marcela Vargas
2 23 de para el giro de los recursos y el formulario para Asesora OAPCR
julio de  consulta de estado en pagina web, y se
2021 complementan los controles del

procedimiento conforme a lo -
establecjdo en la Guia de Riesgos emitida por
la Funcién Publica - diciembre 2020

07 de Se generan ajustes en la descripcion de las Daniel Eduardo Cabezas
3 diciembre | actividades de acuerdo con el proceso Murillo
de 2022 | manejado actualmente Contratista OAPCR
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Contratista Direccién de Subdirectora de Liquidaciones
Gestién de los Recursos del Aseguramiento
Financieros en Salud Encargada de las funciones de la
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Daniel Felipe Salazar Mojica Garantias

Asesor Direccion de Gestidon de
los Recursos Financieros en
Salud
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